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Informationshanteringsplan för stödjande 
processer 

Stabens förslag till beslut 
1. Dokumenthanteringsplan för stödjande processer, daterad 2021-05-26, 
upphävs.  
2. Förslag till informationshanteringsplan för stödjande processer, daterad 
2024-11-04, antas.  

Sammanfattning av ärendet 
Personalfunktionen har under våren utrett möjligheterna att gå över till ett 
digitalt mellanarkiv när det gäller hantering av personalakter samt e-
signering av anställningsavtal. En direktupphandling är genomförd och 
leverantör av tjänsten är företaget MicroData, som också är enda aktören 
på marknaden för denna typ av tjänst. Processen kommer att påbörjas from 
2025-01-01. 

Beskrivning av ärendet 
Personalfunktionen har under våren utrett möjligheterna att gå över till ett 
digitalt mellanarkiv när det gäller hantering av personalakter. En 
direktupphandling är genomförd och leverantör av tjänsten är företaget 
MicroData, som också är enda aktören på marknaden för denna typ av 
tjänst. 

Nuvarande dokumenthanteringsplan beskriver hur dokument ska gallras 
och bevaras av bland annat personalakter och den behöver anpassas och 
ändras vad gäller förvaring av personakter till e-arkiv i MicroWeb. 

Idag förvaras akterna i när- och mellanarkiv men kommer from 2025-01-01 
att vartefter förvaras digitalt. Processen kommer att ske stegvis med start 
2025-01-01. Steg ett är att upprätta digitala akter för nya anställningar. Steg 
två och tre är att påbörja inskanning av befintliga personakter i närarkiv och 
mellanarkiv. 

Dokumenthanteringsplanen kommer vid årsskiftet även att byta namn till 
”Informationshanteringsplan” 
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Ekonomiska konsekvenser 
Övergången till e-arkiv och e-signering är budgeterat from 2025, i form av 
engångskostnad för implementering samt årliga licenskostnader.  

Barnkonsekvensanalys 
Inga konsekvenser utifrån barnperspektivet 

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse 2024-11-01 
Förslag till Informationshanteringsplan för stödjande processer 2024-11-04 

Beslutet skickas till 
Personalfunktionen 

Anneli Johnson 
Personalspecialist 

Henrik Kvist 
Tf kommundirektör samt Personal- 
och ekonomichef 

 


	Informationshanteringsplan för stödjande processer
	Stabens förslag till beslut
	Sammanfattning av ärendet
	Beskrivning av ärendet
	Ekonomiska konsekvenser
	Barnkonsekvensanalys
	Beslutsunderlag
	Beslutet skickas till


