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Gallring av diarieforda pappershandlingar efter
skanning till W3D3

Stabens forslag till beslut

1. Allmanna handlingar i pappersform som har skannats och diarieférts i
kommunstyrelsens diarium ska gallras vid inaktualitet.

2. Pappershandlingar dar underskrift kravs pa grund av krav i lagstiftningen
undantas fran gallring efter skanning.

3. Skanning far aven frangas i de fall en handling som ska diarieféras ar
mycket omfattande, inbunden eller dar formatet inte lampar sig for
skanning.

4. Beslutet galler allméanna handlingar tillhdrande arenden som 6ppnats
fran och med den 1 augusti 2025 i kommunstyrelsens diarium i
arendehanteringssystemet W3D3.

Sammanfattning av arendet

Bracke kommun har under 2025 infort ett e-arkiv, det finns nu
forutsattningar for ett hallbart langsiktigt digitalt bevarande av information.
Darmed kan Bracke kommun 6verga till en digital arendeakt i W3D3 och
avveckla det dubbla bevarandet av bade pappers- och digitala arendeakter.
Behovet kommer dock att kvarsta att bevara vissa handlingar i
pappersformat pa grund av lagkrav.

Beskrivning av arendet

Allmanna handlingar ska bevaras i ursprungligt skick. Med detta avses att
handlingar ska bevaras i det format de hade da de upprattades eller kom in
till myndigheten. For att fa gallra allmanna handlingar i dess originalform
kravs ett gallringsbeslut fran ansvarig namnd/styrelse.

Idag arbetar stabens kanslienhet med dubbla processer, en digital akt och
en pappersakt. Pappersakten ar den som arkiveras i slutarkivet. |
arendehanteringssystemet W3D3 registreras alla handlingar i ett arende,
bade inkommande, utgaende samt upprattade. E-post som ska diarieféras
vidarebefordras till systemet for registrering. Inkommande
pappershandlingar skannas och kopplas digitalt till &rendet.
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Forutom att de digitalt inkomna och upprattade handlingarna kopplas
digitalt i arendehanteringssystemet, sa skrivs de aven ut pa papper och
laggs till pappersakten.

Genom att Bracke kommun nu har infért ett e-arkiv finns darmed
mojligheten till digitalt bevarande 6ver tid. Staben bedémer darmed att det
ar majligt att upphdéra med dubbla bevarande av arendeakter och enbart
arkivera de digitala drendeakterna i e-arkivet. Undantag finns ur ett rattsligt
perspektiv for vissa handlingstyper som kraver egenhandigt
undertecknande. Dessa handlingar kommer aven fortsattningsvis arkiveras
i pappersform, dock kommer de fortsatt att finnas digitalt inskannade och
kopplade till arenden i arendehanteringssystemet.

En forutsattning for gallring efter skanning ar att den framtagna riktlinjen for
ersattningskanning foljs.

Ekonomiska konsekvenser

Det kommer innebara ett mer effektivt arbetssatt for kanslienheten och
frigbra mer arbetstid, framst for registratorn.

Barnkonsekvensanalys
Inga konsekvenser for barn och unga.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2025-04-30

Beslutet skickas till
Staben

Malin Johansson Camilla Samuelsson
Kommunsekreterare Stabschef
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