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Arkivbeskrivning for overformyndarnamnden i
Bracke, Berg och Harjedalen

Enligt 4 kapitlet 2 § i offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) och 6 § andra stycket i
arkivlagen (1990:782) ska varje myndighet upprétta en arkivbeskrivning av myndighetens, i det
har fallet namndens, allmanna handlingar. Den ska ge information om vilka slags handlingar
som kan finnas i myndighetens arkiv samt hur arkivet ar organiserat. Overfdrmyndarndmndens
arkivbeskrivning ar ocksa ett stod fér avdelningen i arkivhanteringen och ett hjalpmedel for 6kad
insyn gentemot kommunens medborgare.

Tillkomst

Overformyndarnamnden i Bracke och Berg tillkom 1 januari 2015. [Sedan 1 januari 2023 ingar
aven Harjedalens kommun i den gemensamma namnden. |

Beslutad av: Overférmyndarndmnden i Brécke, Berg och Harjedalen

ar [MR1]: Tillagg i text.

Organisation och verksamhet

Overformyndarnamnden bestar av fre ledamoter och tre ersattare, dar en ledamot och en
ersattare ar utsedd fran vardera kommun. Ordférande fran Bracke kommun, vice
ordférandeskapet roteras mellan Bergs- och Harjedalens kommuner med tvaarsintervall. |

Bracke kommun &r vardkommun fér ndmnden och organiserar éverférmyndarverksamheten for
samtliga medverkande kommuner.

Overférmyndarndmnden i Brécke, Berg och Héarjedalen har inga utskott.

Namndens huvuduppgift &r att utdva tillsyn och kontroll éver formyndarskap, godmanskap och
forvaltarskap. Namnden kontrollerar ocksa hur ekonomisk férvaltning och personlig omvardnad
skots darinom.

Verksamhetens uppdrag &r att motverka rattsforluster for personer som inte kan tillvarata sina
rattigheter. Overférmyndarenheten granskar férmyndares, gode méns och férvaltares
verksamhet med ledning av de forteckningar, arsrakningar, slutrdkningar och andra handlingar
och uppgifter som har Iamnats in. Enheten ansvarar for rekrytering och utbildning av gode man
och férvaltare samt ger information och radgivning inom éverférmyndarnas
verksamhetsomrade.

Overférmyndarndmnden &r skyldig att ta upp fragan om god man eller férvaltare nar nédmnden
far reda pé att ndgon behdver sadan hjélp. | de flesta fall &r det sedan tingsratten i Ostersund
som beslutar om godmanskap eller forvaltare.

Inom éverférmyndarverksamheten tjanstgor tre tillsvidareanstallda handlaggare. Medarbetarna
inom verksamheten arbetar pa delegation av ndmnden och fattar beslut i enlighet med av
namnden beslutad delegationsordning.

Arbetet handlar mycket om ekonomi och &r kontaktintensiv med regelbundna kontakter med
bade offentliga och privata aktérer. Exempel ar socialtjdnst, sjukvard, kronofogdemyndighet,

Kommentar [MR2]: Uppdaterat enligt nu gallande regler for
namnden.
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skattemyndighet, banker, méaklare och forsakringsbolag. Lansstyrelsen i Vasternorrland utévar
sedan 1 juli 2012 tillsyn fér verksamheten. Overférmyndarverksamheten regleras huvudsakligen
i féljande lagrum:

» Férmynderskapsférordningen (SFS 1995:379)
« Foraldrabalken (SFS 1949:381)
» Lag om god man fér ensamkommande barn (SFS 2005:429).

Organisationsforandringar

Bracke kommun inrattade en éverférmyndarndmnd 1976. Den 1 januari 2015 bildade Bracke
och Bergs kommun en gemensam éverférmyndarnamnd. Fran den 1 januari 2023 ingar dven

Harjedalens kommun i den gemensamma namnden|. [" ar [MR3]: Uppdaterad.

Register, forteckningar och sdkhjalpmedel

Overférmyndarverksamheten anvander tva olika IT-baserade diarier: Handlingar som tillhér
arenden rérande enskilda godman- och forvaltarskap enligt formynderskapsférordningen (SFS

1995:379) registreras i namndens verksamhetssystem Warnal Gd. Handlingar som inte kan Kommentar [MR4]: Tillagt "go" for att
kopplas till viss huvudman eller som berér fler an en huvudman samt handlingar som rér VG ESESEES TET) 64 SEmTE.

namnden generellt, sdisom budget och internkontrollplan, diarieférs i kommunens gemensamma
diarium och &rendehanteringssystem W3D3 (diarium éverférmyndarnamnden/prefix OFN).

Samtliga arenden som lyfts till verférmyndarnamnden for beslut &r registrerade och sékbara
antingen i dverférmyndarnamndens diarium W3D3 eller i verksamhetssystemet Warna Go.

For att séka bland handlingarna i arkivet anvands dokumenthanteringsplan, arkivférteckning,
kommunens diarium W3D3 samt protokoll. Arendehanteringssystemet kan ocksa anvéndas for
att soka bland de diarieférda handlingarna.

Akter

Overférmyndarnamndens aktbildning ar férfattningsreglerad till de delar den berér drenden
rérande enskilda godman- och forvaltarskap (SFS 1995:379, 17-19 §8§). Reglerna forutsatter att
samtliga handlingar ”...som har getts in till 6verférmyndaren och som avser ett visst
férmynderskap, godmanskap eller férvaltarskap...” sammanfors till en akt. Till respektive akt ska
fogas ”...kopior av skrivelser i arendet samt anteckningar om sadana beslut och atgarder av
Overférmyndaren som inte framgar av nagon annan handling eller av registret”. Inom respektive
akt forvaras handlingarna normalt i kronologisk ordning.

Tekniska hjalpmedel

Via kommunens hemsida kan allmanheten ta del av protokoll och kallelser fran
overférmyndarnamnden. Det gar aven att ta del av antagna styrdokument och budgetdokument.

Inga personarenden, eller av annan anledning sekretessbelagda handlingar, laggs ut pa [ ar [MR5]: Tillagg i text

hemsidan.
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Bevarande och gallring

Att gallra innebar att informationen forstors. Allmanna handlingar ska bevaras och gallring far
endast ske i enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om handlingstypen inte finns med i
dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevaras tills dess att ndmnden fattat ett
gallringsbeslut.

Sekretessregler

Relevanta sekretessbestammelser aterfinns huvudsakligen i Offentlighets- och sekretesslag
(OSL 2009:400), 32 kap., 4-5 §§.

Personuppgiftsansvarig

Overférmyndarnamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker i dess verksamhet. Den som ar personuppgiftsansvarig kan dverlata den faktiska
behandlingen av personuppgifter till ett personuppgiftsbitradde, ansvaret fér behandlingen kan
dock aldrig 6verlatas fran den ansvariga till bitradet. Den personuppgiftsansvarige maste se till
att behandlingen sker i enlighet med dataskyddsférordningens samtliga bestdmmelser. Dess
personal far enbart behandla personuppgifter som ar nédvandiga for ett specifikt &andamal och

under en begransad tid. Pessa-uppgifter-finns-i-delegationsordningen-for-namnden: | [ll ar [MR6]: Texten tas bort.

Forsaljning av personuppgifter

Forsaljning av personuppgifter forekommer inte.

Forvaring

Handlingar som tillhér pagaende arenden forvaras i nararkiv hos tjanstepersoner eller i
verksamhetssystemet Warna Go. For exakt férvaringsplats av olika handlingar hanvisas till
dokumenthanteringsplanen. Handlingar som ska bevaras férvaras i kommunarkivet som finns
beldget i kommunhuset pa Hantverksgatan 25 i Bracke. Tidpunkter for dverlamnande av
handlingar till kommunarkivet framgar av dokumenthanteringsplanen.

Upplysningar om myndighetens allmanna
handlingar, deras anvandning och
sokmojligheter

Overfdrmyndarndmndens handlaggare kan ldmna upplysningar om myndighetens allménna
handlingar. De nas via kommunens véxel 0693-161 00 eller via e-post ofn@bracke.se.
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Arkivorganisation och ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkiviagen och pa det satt som
framgar av kommunens arkivreglemente, aven éverférmyndarndmndens arkiverade handlingar.
Enligt arkivreglementet ska det finnas en arkivansvarig och aven en eller flera arkivredogoérare
som utfor arkivuppgifterna hos myndigheten.

Arkivansvarig i Bracke kommun &r kommunsekreterare Malin Johansson.
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